
 

   
 
 

Unser Auftraggeber, die NEUE HEIMAT TIROL , zählt zu den führenden gemeinnützigen Bauträgern und 
Hausverwaltungen in Österreich und steht für leistbares Wohnen in Tirol. Aufgrund einer internen Weiterentwicklung 
suchen wir einen engagierten und zuverlässigen 

BACK -OFFICE MITARBEITER  (m/w/d) 

Immobilienberatung 
Ihr Aufgabengebiet umfasst eine abwechslungsreiche Tätigkeit im Bereich der Immobilienberatung. Sie sind erste 
Ansprechperson für projektspezifische Anfragen und Förderanliegen. Sie wickeln Wohnbauförderungsansuchen 
eigenverantwortlich ab und unterstützen bei der Erstellung von Mietverträgen. Mit Ihrem Organisationstalent sorgen 
Sie dafür, dass alle Unterlagen vollständig und professionell vorbereitet sind und begleiten den gesamten Prozess bis 
zur erfolgreichen Wohnungsübergabe. Gleichzeitig bringen Sie Ih re Ideen bei Marketing- und Verkaufsaktivitäten ein, 
unterstützen bei der Umsetzung von Events und arbeiten eng mit verschiedenen internen Abteilungen zusammen.  

Das Monatsbruttogehalt für diese Position beträgt ab EUR 2.900, - auf Vollzeitbasis. Unser Kunde honoriert Qualifikation 
und einschlägige Berufserfahrung mit einer entsprechenden Überzahlung. Interessiert? Dann freuen wir uns auf Ihre 
Bewerbung mit Angabe der Ref. Nr. BO10925. 

 

UNSERE ERWARTUNGEN 

• Kaufmännische Ausbildung  (Lehre, Matura o.ä.) 

• Gute Word, Excel und Outlook -Kenntnisse  

• Strukturierte und selbständige Arbeitsweise   

• Kommunikationsstärke und Hands-on-Mentalität 

• Ausgeprägte Service - und 

Dienstleistungs orientierung  

IHRE PERSPEKTIVEN 

• Langfristiger und sicherer Arbeitsplatz  

• Strukturierte  Einarbeitung im Team 

• L aufende Weiterbildungsmöglichkeiten  

• Zukunfts - und Altersvorsorge  

• Arbeiten im Zentrum von Innsbruck  

• Viele Benefits (Klimaticket, Essenszuschuss etc.) 

 


